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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na realizacj¢ ustugi pn.:

wZaprojektowanie, wykonanie, uruchomienie i prowadzenie strony internetowej
(opartej na CMS’ie) dla produktu turystyczno — kulturalnego
pn. ,,Kielce — Raj dla dzieci”

1. Zasady przeprowadzenia procedury zamowienia:

Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 70 i 70° — 70° Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2017 .
poz. 459), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1579) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880, z p6zn. zm.).

2. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON:
291009343.
Osobami wyznaczonymi do kontaktow roboczych sa:
1) Piotr Gtowacki — tel. 41 36 76 643 w godzinach: 7.30 — 15.30
e-mail: piotr.glowacki@um.kielce.pl
2) Kamila Cholewinska — tel. 41 36 76 643 w godzinach: 7.30 — 15.30
e-mail: kamila.cholewinsa@um.kielce.pl

3. Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest:

a) zaprojektowanie, wykonanie i uruchomienie strony internetowej (opartej na CMS’ie)
dla produktu turystyczno — kulturalnego pn. ,,Kielce — Raj dla dzieci”, zwanej dalej ,,Strong
internetowg”;

b) prowadzenie Strony internetowej, o ktorej mowa w lit. a.

2) Specyfikacja techniczna Strony internetowej:

a) nazwa domeny: www.rajdladzieci.kielce.eu
- domeng zapewnia Zamawiajacy.

b) lokalizacja Strony internetowej — serwer Urzedu Miasta Kielce;

C) Zamawiajacy dysponuje serwerem internetowym, o nastepujacych parametrach:

— system operacyjny CentOs 7.4
— serwer www: Apache 2.4, PHP 7.1
— serwer bazy danych: MariaDB 10.2
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3) Wymagania w stosunku do Wykonawcy co do zakresu dziatania Strony internetowe;:

a) mozliwos¢ edycji i tworzenia gldéwnych dzialéw oraz podstron do nich w zakresie do 3
poziomow;

b) mozliwo$¢ wgrywania na serwer Strony internetowej za posrednictwem CMS plikow,
ktore po opublikowaniu beda mozliwe do S$ciagnigcia: dokumenty i pliki graficzne
w formacie PDF, TXT, RTF, DOC, DOCX, ODT, PPT, PPTX, PPS, PPSX, XLS, XLSX, JPG,
PNG, BMP, GIF, ZIP, plikow audio w popularnych formatach, plikow wideo w popularnych
formatach;

€) mozliwos¢ tworzenia wewnetrznych odnosnikow pomig¢dzy stronami;

d) umozliwienie integracji Strony internetowej z serwisami: Urzgdu Miasta Kielce, YouTube,
Twitter, Facebook;

e) stworzenie Fanpage Strony internetowej na Facebook;

f)  Strona internetowa bez forum;

g) mapa witryny;

h) licznik odwiedzin;

i) formularz kontaktowy pod wskazany adres e-mail.

Do obowigzkoéw Wykonawcy w ramach zamdwienia bedzie nalezato:

1) wprowadzenie danych i przeprowadzenie testow dziatania Strony internetowej;

2) przygotowanie co najmniej 2 projektow graficznych Strony internetowej, z ktorych zostanie
wybrany jeden do dalszych negocjaciji.

Szczegoty projektu graficznego Strony internetowej:

a) Strona internetowa musi by¢ przygotowana w technologii Responsive Web Design,

b) Strona internetowa musi by¢ zgodna z parametrami technicznymi serwera internetowego
Urze¢du Miasta Kielce, o ktorych mowa w ust. 3 pkt. 2 lit. c,

c) stworzona Strona internetowa musi wyswietla¢ si¢ prawidlowo w nastgpujacych
przegladarkach internetowych: MS Internet Explorer 11.x (i nowsze wersje), Opera 41.x
(i nowsze wersje), Mozilla Firefox 49.x (i nowsze wersje), Google Chrome 54.x
(i nowsze wersje),

d) Strona internetowa ma nawigzywaé¢ do koncepcji produktu turystyczno -
kulturalnego ,,Kielce — Raj dla dzieci”, stanowigcego zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego,

e) Strona internetowa powinna zawierac:

— logo skladajgce si¢ ze znaku graficznego (sygnetu) oraz przekazu tekstowego
(logotypu) w brzmieniu: ,,Kielce — Raj dla dzieci” w wersji kolorowej, stanowiace
zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

— herb Miasta Kielce (JPG, CDR) w wersji kolorowej, stanowigcy zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego,

Urzad Miasta Kielce posiada HIEL,
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzadzania & o
wg normy PN-EN ISO 9001:2015-10, PN-ISO/IEC 27001:2014-12 i wymagan SPZK I:iNet




whddy

URZAD MIASTA KIELCE

50700 Wydziat Kultury, Sportu i Promocji Miasta
L ——

3)

4)

5)

ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce
Tel. 41 36 76 610 - sekretariat, 41 36 76 552 — faks UM, www.um.kielce.pl

— logotyp turystyczny wojewodztwa s$wigtokrzyskiego (JPG, CDR) w wersji
kolorowej, stanowiagcy zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego. Katalog
identyfikacji wizualnej dla turystycznego logotypu wojewodztwa $wietokrzyskiego,
stanowi zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy oSwiadcza, ze:

— posiada autorskie prawa majatkowe do logotypu ,,Kielce — Raj dla dzieci” i wyraza
zgode na Kkorzystanie z niego w celu zlozenia ofert w ramach prowadzonego
postepowania;

— posiada zgode na wykorzystanie i korzystanie z logotypu turystycznego wojewodztwa
swietokrzyskiego (zatacznik nr 6) w celu udzielenia zamowienia i przysziego uzycia
i korzystania z tego logotypu w ramach przedmiotu zamowienia oraz jest uprawniony
do wyrazenia zgody na wykorzystanie logotypu przez uczestnikoéw postgpowania w celu
ztozenia ofert zgodnych z tre$cig zapytania ofertowego.

pelne uruchomienie Strony internetowej w terminie do 45 dni od dnia zaakceptowania

przez Zamawiajacego ostatecznego projektu graficznego Strony internetowej;

prowadzenie Strony internetowej, w szczegdlnosci polegajaca na:

a) kontaktach Wykonawcy z ustugodawcami z branzy hotelarskiej, kulturalnej i turystyczno
— sportowej z terenu miasta Kielce oraz gmin wchodzacych w sktad Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego, ktorzy przygotowali oferty skierowane do rodzin z dzie¢mi
i umieszczeniu ich ofert na Stronie internetowej oraz biezacej aktualizacji tych ofert;

b) przygotowaniu i prowadzeniu kanatow mediow spoteczno$ciowych: YouTube, Twitter,
Facebook;

C) pozycjonowaniu Strony internetowej w wyszukiwarce internetowej Google.

prowadzenie Strony internetowej, o ktorej mowa w pkt. 4 si¢ w terminie: od dnia zawarcia

umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.

4. Dodatkowe wymagania Zamawiajacego:

nawigacja musi by¢ intuicyjna dla uzytkownika, zapewnia¢ tatwy dostep do poszukiwane;j tresci;
Strona internetowa powinna by¢ oparta na darmowym CMS;

CMS ma by¢ w jezyku polskim;

CMS ma charakteryzowac si¢ tatwosScig i ergonomig obstugi nawet dla niezaawansowanego
uzytkownika;

przycisk ,,Wstecz” musi umozliwia¢ powr6t do poprzednio wyswietlanej strony;

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Strona internetowa powinna posiada¢ funkcjonalnos¢ pozwalajaca na:

a)
b)

c)

wprowadzenie i modyfikowanie tresci stron i artykutow prezentowanych,

opisanie kazdej strony i artykulu dodatkowymi informacjami, np. tytul, opis, stowa
kluczowe - bez ograniczenia zakresu metadanych,

import dokumentow, plikow graficznych i innych plikow do repozytorium plikow —
pojedynczo i grupowo,
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d) dotaczenie odno$nikow do innych stron oraz zasobow i dokumentow zewnetrznych,
ktore mogg stanowic tre$¢ Serwisu.

Informacje o formalnoS$ciach po wyborze oferty w celu realizacji zamowienia:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje 0 wyborze oferty poczty

elektroniczng zarowno Wykonawce jaki 1 pozostatych uczestnikdw postgpowania oraz zamiesci
stosowne ogloszenie na stronie Zamawiajgcego.

Wymogi formalne:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

kazdy podmiot (o ile nie wystepuja wobec niego przestanki opisane w art. 22 ust. 1 i w art. 24
ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

oferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami
zawartymi w SOPZ;

do oferty winny by¢ dotagczone wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wskazane w SOPZ;
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty 1 zatacznikow do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie formularzom okreslonym
przez Zamawiajacego w zatgcznikach do SOPZ;

oferta oraz zalaczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie na papierze,
przy uzyciu no$nika pisma nieulegajacego usuni¢ciu bez pozostawiania §ladu;

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktéorego mozna odczytaé
imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera
imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupeliony napisem (np. w formie odcisku stempla),
z ktérego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego;

formularz oferty, o$wiadczenia rowniez te zlozone na zalacznikach do niniejszego SOPZ
muszg by¢ podpisane przez Wykonawcg/upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w sposob
wskazany w pkt. 6;

kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe¢/y podpisujaca/e oferte;

kopie wymaganych dokumentéw winny by¢ poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
przez upowaznionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy w sposob wskazany w pkt. 6.

Sposéb przygotowania i zlozenia oferty:

1)
2)
3)
4)

5)

oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1);

cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjag Przedmiotu
Zamoéwienia. Ceng podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku;

termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Podpisanie umowy nastapi w ciagu 14 dni
kalendarzowych od momentu rozstrzygnigcia postgpowania;

oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiajacego,
tj. Urzad Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce, kancelaria ogélna, pokéj nr 12;
opakowanie oferty musi by¢:
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a) opatrzone pieczatka firmowg Wykonawcy,

b) posiada¢ dat¢ sporzadzenia,

C) zawiera¢ adres lub siedzibg Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,

d) opatrzone adresem: Urzad Miasta Kielce, Wydzial Kultury, Sportu i Promocji Miasta,
ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce oraz napisem: ,Zaprojektowanie, wykonanie,
uruchomienie i prowadzenie strony internetowej (opartej na CMS’ie) dla produktu
turystyczno — kulturalnego pn. ,,Kielce — Raj dla dzieci”.

6) konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca
(np. potraktowanie oferty jako zwyklej korespondencji 1 nie dostarczenie jej na miejsce
sktadania ofert w okreslonym terminie). Oferty, ktore wptyng do Urzedu Miasta Kielce po
terminie nie bedg rozpatrywane;

7) oferta powinna by¢ podpisana czytelnie przez wykonawceg lub osobe uprawniong do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku osoby uprawnionej do podpisania innej
niz Wykonawca nalezy zataczy¢ pisemnie upowaznienie Wykonawcy.

Uwagi koncowe:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Oferta musi obejmowaé
calos¢ zamowienia;

2) nie przewiduje si¢ udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia;

3) Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentoéw
wymaganych do Wykonawcy;

4) W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny;

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny lub zamknigcia bez wyboru oferty.

Termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 19 stycznia 2018 r. (decyduje data wptywu do Urzedu
Miasta Kielce) do godziny 12.00.

Kryteria i sposob oceny ofert:

Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej oferty sa:

1. Cena-60%

1.1. Liczba punktéw dla kazdej oferty w kryterium ,,Cena” zostanie wyliczona wg ponizszego

Wzoru:
C min.
Phad. ¢ = ==--------- X 60% gdzie: 1 % - 1 punkt
Co.
gdzie:
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Prasc - liczba punktow oferty oceniane;j
Cmin. - cena minimalna sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C, - cenaoferty ocenianej

Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymac¢ 60,00 punktow.
Obliczenia w tym kryterium dokonywane bedg do dwoch miejsc po przecinku, z zachowaniem
zasady zaokraglania.

1.2. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwigkszeniu
przez caty okres trwania umowy.

2. Doswiadczenie w opracowywaniu stron internetowych — 40 %

2.1. Kryterium ,Doswiadczenie W opracowywaniu stron internetowych” zostanie spelnione,
jesli Wykonawca wykaze si¢ dos§wiadczeniem w wykonywaniu ustug w zakresie promocji,
o0 takim samym lub podobnym charakterze zblizonym do Przedmiotu Zamoéwienia.
2.2. Ocena spehienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zalaczonego do oferty wykazu
ustug Wykonawcy (zatacznik nr 2).
2.3. Wykaz ustug Wykonawcy bedzie podlegac ocenie ze wzgledu na:
2.3.1. Liczbe ustug w zakresie wykonania stron internetowych o charakterze promocyjnym:
a) zakres punktacji: 0-10
b) sposob przyznawania punktow:
- Wykonawca wykonat mniej niz pi¢¢ ustug — 0 pkt
- Wykonawca wykonat pi¢¢ ustug i wigcej — 10 pkt
2.3.2. Liczbe ustug w zakresie wykonania stron internetowych o charakterze turystyczno -
kulturalnym:
a) zakres punktacji: 0-30
b) sposob przyznawania punktow:
- Wykonawca wykonat mniej niz jedng ustuge — 0 pkt
- Wykonawca wykonat jedna ustuge i wigcej — 30 pkt
Zamawiajacy ocenianym ofertom w kryterium ,,Do$wiadczenie W opracowywaniu stron
internetowych” bedzie przyznawat odpowiednio mniejsza liczbe punktéw zgodnie z przyjetym
zakresem punktacji w stosunku do oferty, ktora w ocenianym kryterium otrzyma najwigksza liczbe
punktow.
3. Laczna liczba punktéw przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z doktadnosciag
do dwoch miejsc po przecinku, w nastgpujacy sposob:

Pbad. = Pbad. ¢ + Pbad. D

gdzie:

Phad. - laczna liczba punktow przyznana badanej ofercie

Ppad. ¢ - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,,Cena”

Pras.p -  punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,,Do$§wiadczenie w opracowywaniu

stron internetowych”
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3.1. Wykonawca moze uzyska¢ podczas oceny oferty maksymalnie 100 punktow.

3.2. Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry w ramach przedstawionych powyzej
kryteriow uzyska najwyzszg liczbe punktow.

3.3. W przypadku uzyskania przez wigcej niz 1 ofert¢ takiej samej tacznej liczby punktow,
za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z nizszg cena.

11. Zalaczniki do zaproszenia do skladania ofert:
1) druk formularza ofertowego — zatacznik nr 1;
2) druk wykazu ustug — zalgcznik nr 2;
3) koncepcja produktu turystyczno — kulturalnego ,,Kielce — Raj dla dzieci” — zatacznik nr 3;
4) logo ,Kielce — Raj dla dzieci” — zatacznik nr 4;
5) herb miasta Kielce — zatgcznik nr 5;
6) logotyp turystyczny wojewodztwa swigtokrzyskiego — zatgcznik nr 6;
7) Katalog identyfikacji wizualnej dla turystycznego logotypu wojewddztwa swigtokrzyskiego
— zalacznik nr 7,
8) wzor umowy — zatacznik nr 8.
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